Информация о реализуемой образовательной программе 
подготовки квалифицированных специалистов, служащих 
 46.01.03 Квалификация Делопроизводитель
Форма обучения: очная 
Нормативный срок обучения: 1 год 10 мес. 
на базе основного общего образования 
Профиль получаемого профессионального образования: социально-экономический

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММ
Общеобразовательный цикл

 ОО.01 Русский язык 
ОО.02 Литература 
ОО.03 История 
ОО.04 Обществознание 
ОО.05 География
ОО.06 Иностранный язык 
ОО.07 Математика

ОО.08 Информатика (https://zdvcoll-olenino.ucoz.net/rabochaja_programma_od_informatika-108_ch-1.docx )
ОО.09 Физическая культура 
ОО.10 Основы безопасности и защиты Родины

ОО.11 Физика
ОО.12 Химия 
ОО.13 Биология 

Социально-гуманитарный цикл 

СТ.01 История России 
СТ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности 
СТ.03 Безопасность жизнедеятельности

СТ.04 Физическая культура 

Общепрофессиональный цикл

ОП.01 Деловая культура

ОП.02 Архивное дело

ОП.03 Основы делопроизводства

ОП.04 Основы редактирования документов
ОП.05 Основы менеджмента

ОП.06 Основы бережливого производства

ОП.07 Основы финансовой грамотности

ОП.08 Экологические основы природопользования

Профессиональный цикл

ПМ.01 Документирование управленческой деятельности и организация работы с документами
МДК.01.01 Организация документооборота и документирование управленческой деятельности
МДК.01.02 Информационно-коммуникационные технологии в делопроизводстве
УП.01 Учебная практика 
ПП.01 Производственная практика

ПМ.02 Организация текущего хранения документов и подготовка дел для передачи в архив
МДК.02.01 Систематизация и организация оперативного хранения документов, и подготовка дел для передачи в архив 
УП.02 Учебная практика

ПП.02 Производственная практика 

